SO GIAO DUC VA PAO TAO HANOI
TRUONG THCS VA THPT NGUYEN SIEU

‘ ‘ HUONG DAN
VE QUY TRINH CHUYEN TRUONG VA XIN HQC LAI
Nam hoc 2024 — 2025

Can cir vao Cong vin sd 68/BGDPT-GDTrH ngay 06/01/2023; Coéng van s
3899/BGDDT-GDTrH ngay 03/8/2023.

Can cr vao Quyét dinh 1257/QD-SGDDT ngay 25/7/2023 v& phan cép thAm quyén
giai quyét TTHC cua Giam doc SO GDDT.

Can ctr Van ban hop nhat s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022 ctia B Gido duc va
Dao tao Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sé
(THCS) va trung hoc phd thong (THPT);

Cin ctr Cong van s6 2763/SGDDT-QLT ngay 06/08/2024 cua S& Gido duc va Pao tao
chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc phd thong, céc trung tim
gido duc nghé nghiép-giao duc thudng xuyén nim hoc 2024-2025.

Can clr vao tinh hinh thuc té cta truong (vé chi tiéu tuyén sinh dugc giao, si 6, diém
chuén trung tuyén vao 16p 10 THPT (néu o), trinh do hoc sinh, ...).

Theo huéng dan vé quy trinh chuyén trudng va xét duyét hd so dot ddu ndm hoc 2024-
2025 voi bac THPT ciia S& GD-DT Ha Nai, lich chuyén truong va tiép nhéan hoc sinh cép
THPT. Truong THCS va THPT Nguyén Siéu xdy dung huéng dan vé quy trinh chuyén
truong va xin hoc lai nhu sau:

I. Chuyén truwong trong nwoc

1. Thi tuc chuyén trwong ndi tinh hoc sinh THPT

Thii tuc chuyén truong gdm 08 budc:

Buée 1: Hoc sinh c6 nguyén vong chuyén truong tim hiéu thong tin vé& quy trinh thu
tuc va chi tiéu cua trudng c6 nguyén vong chuyén dén trén trang web cua truong mai.

Buée 2: Hoc sinh ndp don xin chuyén truong tai link sau:

https://form.jotform.com/212698546036059

Buwée 3: Truong noi di cap tai khoan, mat khau

Van phong trudong cdp ban pho to (hoc ba, danh sach trung tuyén — néu cén) va tai
khoan dich vu cong chuyén truong cho hoe sinh/ CMHS.

Buwdce 4: Hoc sinh (hodc cha, me. nguoi giam ho) dang nhap vao céng dich vu thu tuc

hanh chinh tai dia chi|http://chuyentruong.hanoi.edu.vn|, chon muc “Chuyén trudong trong

tinh”, dién cac thong tin theo hudng dan dé giri yéu chuyén truong dén trudong noi dén.
Huéng dan chi tiét, moi CMHS xem{ TAI DAY
Buéc 5: Ban gidm hi¢u noi dén xéac nhan trén hé théng

Budc 6: Ban giam hiéu noi di xdc nhén trén hé thong
Buéc 7: Sau khi co sy dong y cua Ban giam hiéu noi di — noi dén, van phong nha
truong sé lién hé voi CMHS dé nhan hd so gbc (bao gdbm: Hoc ba gbc, Gidy khai sinh,
Gidy gi6i thiéu chuyén truong va Don xin chuyén truong theo mau cua S§ GDDT...).
1



https://form.jotform.com/212698546036059
https://nguyensieu.edu.vn/FilesUpload/files/2_2024_HD%20PHHS%20khai%20bao%20ho%20so%20chuyen%20truong.pdf
https://chuyentruong.hanoi.edu.vn
https://forms.office.com/r/MxAf8aXGfn

Buwée 8: CMHS ndp ho so goc cuia hoc sinh cho truong noi dén.

2. Thi tuc chuyén truong hoc sinh ngoai tinh

2.1. Chuyén di tinh ngoai (dp dung cho dot diu nim hoc 2024 — 2025)

Bwée 1: Hoc sinh ndp Pon xin chuyén truong c¢6 xac nhan cua thi trudng truong noi
dén cho truong noi di.

Buére 2: Truong noi di ndp S GDDT (qua Email phong QLT&KDCL hoic hé thng
cong van di¢n tir) Cong van dé nghi cap Gidy chimg nhén triung tuyén vao 16p 10 cung
danh sach hoc sinh chuyén di kem theo

Buée 3: Tiép nhén Gidy ching nhén triing tuyén vao 16p 10 ctia cac hoc sinh d4 dé nghi

Buwéc 4: Thu truong noi di ghi v kién vao Don va cap cho hoc sinh hd so chuyén truong:

- Bon xin chuyén truong ¢d y kién cia noi di, noi dén
- Hoc ba chinh
- Gidly gidi thiéu cta thu truong truong noi di guri trudng noi dén
- Sao y quyét dinh 1257 |
- Giy ching nhén tring tuyén vao 16p 10
2.2. Chuyén tir cdc tinh thanh phé khdc vé Ha Néi
Budre 1: Hoc sinh ngp ho so theo céc thanh phan tai muc I1.1 Cong van 2985 cho
nha truong noi dén
Bwée 2: Pon vi noi dén kiém tra hd so cua hoc sinh xin chuyén dén, té chirc hop
Hoi dong xét duyét chuyén truong va tiép nhan hoc sinh néu con chi tidu
Buée 3: Truong noi dén tiép nhan dir liéu hoc sinh trén CSDL nganh do trudng noi
di gui, thuc hién xac nhan va xép lop theo ding thoi gian quy dinh ( thao tac nhu céc nim
hoc trudc)
II. Thi tuc hoc lai hoc sinh THPT
1. Hoc lai tai treong cii
Buwée 1: Hoc sinh nop ho so truc tiép tai truong
Buée 2: Nha truong kiém tra hd so va tiép nhan trén CSDL nganh
2. Hoc lai tai trwong khac (chuyén trwong va hoc lai)
Buwée 1: Hoc sinh nop hd so truc tiép tai trrong
Buée 2: Nha truong kiém tra hd so va tiép nhan néu con chi tiéu va thuc hién thao tac
nhu trén.
I11. Tiép nhin hoc sinh Viét Nam vé nuée
Bude 1: Hoc sinh nop ho so theo céc thanh phan tai muc V.3 Cong vin 2985 dén
truong c6 nguyén vong chuyén dén
Bwére 2: Truong noi dén kiém tra hd so va cac diéu kién tai muc V.2 Cong vin 2985
t6 chuc hop Hoi dong xét duyét chuyén trudong va tiép nhan hoc sinh néu con chi tiéu.
Buée 3: Truong noi dén nop hd so vé Sé g6m:
- Pon xin hoc do cha, me hodc nguoi gidm ho ky, ¢é v kién tiép nhan cua Thu
truéng don vi chuyén dén.
- Hoc ba hodc gidy xac nhan cia nha truong vé két qua hoc tap cua cac 16p hoc
trude d6 (han goc va ban dich sang tiéng Viét c6 chitng thuec).
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ban dich sang tiéng Viét).

- Gidy chtng nhan tdt nghi¢p cua 16p hodc bac hoc dudi tai nude ngoai (bdn géc va

- Béng tdt nghi¢p THCS tai Viét Nam trude khi ra nude ngoai (néu co).

- Ban sao Gidy khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & nudc ngoai.

- Bang két qua kiém tra trinh do ctia hoc sinh (néu ¢d) c6 xéc nhén cua don vi noi

chuyén dén.
Buwéc 4: Tiép nhan Gidy gi6i thiéu tir S6 GDDT
Bwée 5: Hoan thanh thu tuc va xép 16p trén CSDL nganh

IV. Thoi gian gidi quyét chuyén truong dau nim hoc 2024-2025

TT Thoi gian Noi dung cong viée Ghi chu
1| Tur 7/8/2024 dén Trucmg Xay dung ké hoach tiép nhan hoc sinh
12/8/2024 chuycn truong dot dau nam hoc 2024-2025
2 | Ngay 12/8/2024 | Nop ké hoach tiép nhéan hoc sinh chuyén truong
vé S& gido duc va Dao tao qua phong
QLT&KDCLGD
3 | Tu ngay Cong bd Ké hoach tuyén sinh chuyén truong dau
17/8/2024 dén nam hoc 2024-2025 trén cong thong tin dién t
19/8/2024 cua truong.
4 | Tir ngay Tryc huéng dan va tiép nhan hd so hoc sinh
19/8/2024 dén chuyén dén
ngay 27/8/2024
5 Ngay 28/8/2024 Cong bd danh séch hoc sinh chuyén dén trén cong
thong tin dién tir
Tiép nhan hoc sinh chuyén dén trén phan mém s
diém dién tu tai dia chi http://csdl.hanoi.edu.vn
6 Ngay 30/8/2024 | Hoan thanh théng bao két qua va cap phiéu xép
16p cho hoc sinh
7 Ngay 4/9/2024 Bao cdo két qua tiép nhan hoc sinh chuyén truong

lén S& gido duc va Dao tao Ha Noi.

Ha N¢i, ngay 12 thdng 8 nam 2024
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